
Remplissage en ligne d'un fichier PDF

I Qu'elle application choisir
Sur votre ordinateur, utilisez votre navigateur préféré pour accéder à l'Espace Numérique de
Travail (ENT).

Pour avoir la liste des applications, cliquez sur le Rubik's Cube en haut à droite à coté de la
messagerie.

Selon la matière et le professeur, le travail sera déposé sur :
- l'espace documentaire
- le forum
- Pronote (dans tous les cas)

II Récupérer le fichier et l'ouvrir

Pour télécharger le document, il suffit de cliquer sur la pièce jointe qui apparaît dans le coin inférieur gauche.

ATTENTION : N'ouvrez pas la pièce jointe en cliquant en bas à gauche car le fichier s'ouvrira en 
lecture seule et vous ne pourrez rien faire (à part l'imprimer).

Il faut le rechercher en cliquant sur « Ordinateur » puis « téléchargement » et l'ouvrir depuis cet emplacement.
En procédant de cette façon, vous remarquerez des options sur la droite du document dont REMPLIR ET 
SIGNER
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IV Modifier le PDF
En mode REMPLIR ET SIGNER, vous avez la possibilité de compléter avec du texte, d'entourer, de barrer et 
donc de réaliser le travail demandé.

V Enregistrer le PDF
Pour enregistrer le document, il suffit de cliquer sur le premier icône.

Vous êtes invité à sélectionner l'emplacement ou enregistrer le fichier
complété et changer le nom

ATTENTION : Merci de renommer votre fichier de manière à ce qu'il
soit facilement reconnaissable par votre professeur.

Ex : nomprenom-classe-travail.pdf
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