
Rédiger un mail sur la messagerie ENT

Si tu as des questions tu peux être amené à les poser à un professeurs en classe c’est facile mais à la
maison tu peux leur envoyer unmail.

pour cela il faut te connecter al’ENT

 
En haut a droite de la barre bleue tu vas voir une petite enveloppe.
Clique, te voila dans ta messagerie !

Quand envoyer un mail ?
Tes professeurs ne sont pas des robots, ils ne te répondront donc pas si tu envois un message trop 
tard !
Tu peux leur envoyer un mail sur tes heures de cours et ils feront de leur mieux pour te répondre
dans les plus brefs délais.

Pour écrire un message clique sur
en haut a droite



Tu vas pouvoir rédiger ton Mail mais d’abord voici ce qu’il faut faire

- Dans la barre de recherche « A»Tupeux choisir ton professeur en tapant son Nom 
Exemple

- Dans copie/copie cachée tu peux ajouter d’autre personnes à tonmail.

- Dans la partie Objet tu vas écrire le titre de ton mail, c’est un résumé de ce que tu veux demander
exemple : « question anglais » ou « problème de document»
tu l’as compris un objet doit êtrecourtetsynthétique

Enfin tu peux rédiger ton mail !

Quelques conseils

- Il fauttoujourscommencer et finir par uneformule depolitesse.
- Il faut rédiger son mail en toutephrases.
- Corrige tes fautes
- N’oublies pas la ponctuation
- Signe ton mail avec ton Nom de famille, ton prénom et ta 

classe.Tupeux envoyer ton mail!:)
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